
ปรับทัศนคติ สร้างฐานคิด
ในการแยกแยะระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคล

กับประโยชน์ส่วนรวม

นาย ก. เม่ือคร้ังดํารงตําแหน่งรองนายกฯ ทําบันทึก

ขอใช้รถยนต์ไปปฏิบัติราชการและขอนําไปเก็บรักษาไว้

ท่ีบ้านพักส่วนตัวหลังจากปฏิบัติราชการเสร็จ ต่อมา 

นาย ข. ได้นํารถยนต์ส่วนตัวไปจํานําประกันการกู้ยืม

เป็นเงิน 200,000 บาท และได้นํารถยนต์ของหน่วยงาน

ท่ีอยู่ในความครอบครองของนาย ก. ไปจํานําแทน

รถยนต์ส่วนตัวของนาย ข. หลังจากน้ันได้ขอเพ่ิมวงเงินกู้

อีก 300,000 บาท รวมเป็นเงิน 500,000 บาท จนกระท่ัง

มีผู้พบเห็นรถหลวงดังกล่าว และสอบถามข้อเท็จจริงกับ

ผู้รับจํานํา คณะกรรมการป.ป.ช. มีมติช้ีมูลความผิด 

นาย ก. และนาย ข. ตามประมวลกฎหมายอาญา 

แต่นาย ข. ได้ถึงแก่กรรมแล้ว สิทธิในการนําคดีอาญา

มาฟ้องจึงระงับไป โดยความตายของผู้กระทําผิด ศาลฎีกา

ได้มีคําพิพากษายืนตามคําพิพากษาศาลจังหวัด 

ให้ลงโทษจําคุกนายก. เป็นเวลา 18 ปี 24 เดือน

ข้าราชการใสสะอาด

การใช้ทรัพย์สินของทางราชการ

เป็นการรักษาและใช้ทรัพย์สินของทางราชการ
อย่างประหยัด และไม่เบียดบังทรัพย์สิน

ของทางราชการ เพ่ือประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อ่ืน
จนเป็นเหตุให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดสระแก้ว

เสียหายหรือเสียประโยชน์

การใช้รถราชการในธุระส่วนตัวหรือผู้อื่น

หรือออกนอกเส้นทางโดยไม่มีเหตุอันควร ด้วยตนเอง 
ณ สํานักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดสระแก้ว 
เลขท่ี 8888 หมู่ 2 ถ.สุวรรณศร ต.ทา่เกษม 
อ.เมืองสระแก้ว จ.สระแก้ว 27000 (ฝ่ายนิติการ)

โทรศัพท์หมายเลข 0 3724 0999 ต่อ 163

https://sakaeopao.go.th/

sakaeo_pao@hotmail.com

ตัวอย่าง

การใช้โทรศัพท์ ทรัพยากร 
หรือวัสดุอุปกรณ์ของทางราชการ

เพื่อประโยชน์ส่วนตัว

การใช้ไฟฟ้าและนํ้าประปาเพื่อ
ประโยชน์ส่วนตัวหรือไม่ประหยัด

การใช้บุคลากรภายในองค์กร
ให้ทําธุระส่วนตัวแทน 

ทั้งในและนอกเวลาราชการ

ช่องทางในการแจ้งเบาะแส
หรือสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม

กรณี ทุจริตนํารถหลวงไปจํานําและเบิกค่าน้ํามันเท็จ

แนวทางการใช้ทรัพย์สินฯ การใช้ทรัพย์สินฯ

สื่อ

ประชาสัมพันธ์



เมื่อครบกําหนดยืม
ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตาม

ทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน ภายใน 7 วัน 
นับแต่วันครบกําหนด

ความหมาย

ทรัพย์สินของทางราชการ = วัสดุ ครุภัณฑ์ และ
ทรัพย์สินอ่ืนใดของทางราชการท่ีได้มีการจัดซ้ือ/จัด
จ้าง จากงบประมาณรายจ่ายประจําปี รวมถึงการได้
มาของทรัพย์สินในทางอ่ืน เช่น การรับบริจาค การ
โอน การแลกเปล่ียน เป็นต้น ซ่ึงเป็นพัสดุในการ
ดูแลและครอบครองของสํานักงานปลัดกระทรวงการ
ท่องเท่ียวและกีฬา

พัสดุ = สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างท่ี
ปรึกษา และงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงาน
ก่อสร้าง รวมท้ังการดําเนินการอ่ืนตามท่ีกําหนดใน
กฎกระทรวง

ครุภัณฑ์ = ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร
มีอายุการใช้งานยืนนาน เม่ือชํารุดเสียหายแล้ว
สามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม

วัสดุคงทน = ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลักษณะคงทนแต่
ตามปกติมีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน หรือเม่ือนํา
ไปใช้งานแล้วเกิดความชํารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมให้ใ้งานได้ดังเดิม หรือซ่อมแซมแล้วไม่
คุ้มค่า

วัสดุส้ินเปลือง = ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลักษณะเม่ือ
ใช้แล้วย่อมส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ันหรือไม่คง
สภาพเดิม

ข้อกฎหมายและระเบียบ
1. พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หมวด 9
ส่วนท่ี 2 การยืม
หลักการ : ให้ยืมหรือนําพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่
เพื่อประโยชน์ของทางราชการ จะกระทํามิได้

ใช้คงรูป
1. การยืม : ทําหลักฐานการยืม
เป็นลายลักษณ์อักษร แสดง
เหตุผลและกําหนดวันส่งคืน
ตามแบบฟอร์มการยืม,  หากยืม
ระหว่างหน่วยงานของรัฐหรือยืม
ไปใช้นอกสถานท่ีของหน่วยงาน
ของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม
หรือยืมใช้ภายในสถานท่ีของ
หน่วยงานของรัฐเดียวกัน
จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
หน่วยงานซ่ึงรับผิดชอบพัสดุน้ัน 

2. การคืน : ผู้ยืมจะต้องนําพัสดุ
มาส่งคืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้
เรียบร้อย หากเกิดชํารุดเสีย
หายหรือใช้ไม่ได้ หรือสูญหาย
ไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม
โดยเสียค่าใช้จ่ายด้วยตนเอง
หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท
ชนิด ขนาด ลักษณะ และ
คุณภาพเดียวกัน หรือชดใช้
เป็นเงิน ตามราคาท่ีเป็นอยู่ใน
ขณะยืม ผู้ยืมจะต้องทําหลักฐาน
การคืนเป้นลายลักษณ์อักษร
โดยกรอกแบบฟอร์ม และ
ต้องคืนภายในกําหนดระยะเวลา
ท่ีระบุไว้ในแบบฟอร์มการยืม
หากไม่ดําเนินการภายใน
กําหนดเวลา ให้รายงานหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐทราบและ
ส่ังการต่อไป 

ใช้ส้ินเปลือง
1. การยืม : ต้องมีความจําเป็น
ต้องใช้พัสดุน้ันเป็นการรีบด่วน
ทําหลักฐานการยืมเป็น
ลายลักษณ์อักษรตามแบบ
ฟอร์มการยืม, ระบุเหตุผล
การยืมและกําหนดวันส่งคืน
สามารถยืมระหว่างหน่วยงาน
ได้เฉพาะเม่ือหน่วยงานของรัฐ
ผู้ยืมมีความจําเป็นต้องใช้พัสดุ
น้ันเป็นการรีบด่วน จะดําเนิน
การจัดหาได้ไม่ทันการ และ
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมพัสดุ
น้ัน ไม่เกิดความเสียหายแก่
หน่วยงานของตน และต้องได้
รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน
เรียบร้อยแล้ว ผู้ยืมจะต้อง
จัดหาพัสดุประเภท ชนิด และ
ปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม

2. การคืน : ผู้ยืมจะต้องทําหลัก
ฐานการคืนเป้นลายลักษณ์
อักษร โดยกรอกแบบฟอร์ม
การคืน ต้องคืนภายในกําหนด
ระยะเวลาท่ีระบุไว้ในแบบ
ฟอร์มการยืม หากไม่ดําเนิน
การภายในกําหนดเวลา ให้
รายงานหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐทราบและส่ังการต่อไป ผู้ยืม
จะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด
และปริมาณเช่นเดียวกันส่ง
คืนให้ผู้ให้ยืม

ครบกําหนดยืม 
1 มกราคม 2568

ต้องติดตามทวงถาม

ภายใน 
7 มกราคม 2568

คู่มือ แบบฟอร์ม

กฎหมาย/ระเบียบ




