
ปรับทัศนคติ สร้างฐานคิด
ในการแยกแยะระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคล

กับประโยชน์ส่วนรวม

นาย ก. เมื่อครั้งดำรงตำแหน่งรองนายกฯ ทำบันทึก

ขอใช้รถยนต์ไปปฏิบัติราชการและขอนำไปเก็บรักษาไว้

ที่บ้านพักส่วนตัวหลังจากปฏิบัติราชการเสร็จ ต่อมา 

นาย ข. ได้นำรถยนต์ส่วนตัวไปจำนำประกันการกู้ยืม

เป็นเงิน 200,000 บาท และได้นำรถยนต์ของหน่วยงาน

ที่อยู่ในความครอบครองของนาย ก. ไปจำนำแทน

รถยนต์ส่วนตัวของนาย ข. หลังจากนั้นได้ขอเพิ่มวงเงินกู้

อีก 300,000 บาท รวมเป็นเงิน 500,000 บาท จนกระทั่ง

มีผู้พบเห็นรถหลวงดังกล่าว และสอบถามข้อเท็จจริงกับ

ผู้รับจำนำ คณะกรรมการป.ป.ช. มีมติชี้มูลความผิด 

นาย ก. และนาย ข. ตามประมวลกฎหมายอาญา 

แต่นาย ข. ได้ถึงแก่กรรมแล้ว สิทธิในการนำคดีอาญา

มาฟ้องจึงระงับไป โดยความตายของผู้กระทำผิด ศาลฎีกา

ได้มีคำพิพากษายืนตามคำพิพากษาศาลจังหวัด 

ให้ลงโทษจำคุกนายก. เป็นเวลา 18 ปี 24 เดือน

ข้าราชการใสสะอาด

การใช้ทรัพย์สินของทางราชการ

เป็นการรักษาและใช้ทรัพย์สินของทางราชการ
อย่างประหยัด และไม่เบียดบังทรัพย์สิน

ของทางราชการ เพื่อประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อื่น
จนเป็นเหตุให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดสระแก้ว

เสียหายหรือเสียประโยชน์

การใช้รถราชการในธุระส่วนตัวหรือผู้อื่น

หรือออกนอกเส้นทางโดยไม่มีเหตุอันควร ด้วยตนเอง 
ณ สำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดสระแก้ว 
เลขที่ 8888 หมู่ 2 ถ.สุวรรณศร ต.ทา่เกษม 
อ.เมืองสระแก้ว จ.สระแก้ว 27000 (ฝ่ายนิติการ)

โทรศัพท์หมายเลข 0 3724 0999 ต่อ 163

https://sakaeopao.go.th/

sakaeo_pao@hotmail.com

ตัวอย่าง

การใช้โทรศัพท์ ทรัพยากร 
หรือวัสดุอุปกรณ์ของทางราชการ

เพื่อประโยชน์ส่วนตัว

การใช้ไฟฟ้าและน้ำประปาเพื่อ
ประโยชน์ส่วนตัวหรือไม่ประหยัด

การใช้บุคลากรภายในองค์กร
ให้ทำธุระส่วนตัวแทน 

ทั้งในและนอกเวลาราชการ

ช่องทางในการแจ้งเบาะแส
หรือสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม

กรณี ทุจริตนำรถหลวงไปจำนำและเบิกค่าน้ำมันเท็จ

แนวทางการใช้ทรัพย์สินฯ การใช้ทรัพย์สินฯ

สื่อ

ประชาสัมพันธ์



เมื่อครบกำหนดยืม
ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตาม

ทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน ภายใน 7 วัน 
นับแต่วันครบกำหนด

ความหมาย

ทรัพย์สินของทางราชการ = วัสดุ ครุภัณฑ์ และ
ทรัพย์สินอื่นใดของทางราชการที่ได้มีการจัดซื้อ/จัด
จ้าง จากงบประมาณรายจ่ายประจำปี รวมถึงการได้
มาของทรัพย์สินในทางอื่น เช่น การรับบริจาค การ
โอน การแลกเปลี่ยน เป็นต้น ซึ่งเป็นพัสดุในการ
ดูแลและครอบครองของสำนักงานปลัดกระทรวงการ
ท่องเที่ยวและกีฬา

พัสดุ = สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่
ปรึกษา และงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงาน
ก่อสร้าง รวมทั้งการดำเนินการอื่นตามที่กำหนดใน
กฎกระทรวง

ครุภัณฑ์ = สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร
มีอายุการใช้งานยืนนาน เมื่อชำรุดเสียหายแล้ว
สามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม

วัสดุคงทน = สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแต่
ตามปกติมีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน หรือเมื่อนำ
ไปใช้งานแล้วเกิดความชำรุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมให้ใ้งานได้ดังเดิม หรือซ่อมแซมแล้วไม่
คุ้มค่า

วัสดุสิ้นเปลือง = สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อ
ใช้แล้วย่อมสิ้นเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือไม่คง
สภาพเดิม

ข้อกฎหมายและระเบียบ
1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หมวด 9
ส่วนที่ 2 การยืม
หลักการ : ให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่
เพื่อประโยชน์ของทางราชการ จะกระทำมิได้

ใช้คงรูป
1. การยืม : ทำหลักฐานการยืม
เป็นลายลักษณ์อักษร แสดง
เหตุผลและกำหนดวันส่งคืน
ตามแบบฟอร์มการยืม,  หากยืม
ระหว่างหน่วยงานของรัฐหรือยืม
ไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงาน
ของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม
หรือยืมใช้ภายในสถานที่ของ
หน่วยงานของรัฐเดียวกัน
จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
หน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น 

2. การคืน : ผู้ยืมจะต้องนำพัสดุ
มาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้
เรียบร้อย หากเกิดชำรุดเสีย
หายหรือใช้ไม่ได้ หรือสูญหาย
ไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม
โดยเสียค่าใช้จ่ายด้วยตนเอง
หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท
ชนิด ขนาด ลักษณะ และ
คุณภาพเดียวกัน หรือชดใช้
เป็นเงิน ตามราคาที่เป็นอยู่ใน
ขณะยืม ผู้ยืมจะต้องทำหลักฐาน
การคืนเป้นลายลักษณ์อักษร
โดยกรอกแบบฟอร์ม และ
ต้องคืนภายในกำหนดระยะเวลา
ที่ระบุไว้ในแบบฟอร์มการยืม
หากไม่ดำเนินการภายใน
กำหนดเวลา ให้รายงานหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐทราบและ
สั่งการต่อไป 

ใช้สิ้นเปลือง
1. การยืม : ต้องมีความจำเป็น
ต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน
ทำหลักฐานการยืมเป็น
ลายลักษณ์อักษรตามแบบ
ฟอร์มการยืม, ระบุเหตุผล
การยืมและกำหนดวันส่งคืน
สามารถยืมระหว่างหน่วยงาน
ได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐ
ผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุ
นั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนิน
การจัดหาได้ไม่ทันการ และ
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมพัสดุ
นั้น ไม่เกิดความเสียหายแก่
หน่วยงานของตน และต้องได้
รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน
เรียบร้อยแล้ว ผู้ยืมจะต้อง
จัดหาพัสดุประเภท ชนิด และ
ปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม

2. การคืน : ผู้ยืมจะต้องทำหลัก
ฐานการคืนเป้นลายลักษณ์
อักษร โดยกรอกแบบฟอร์ม
การคืน ต้องคืนภายในกำหนด
ระยะเวลาที่ระบุไว้ในแบบ
ฟอร์มการยืม หากไม่ดำเนิน
การภายในกำหนดเวลา ให้
รายงานหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐทราบและสั่งการต่อไป ผู้ยืม
จะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด
และปริมาณเช่นเดียวกันส่ง
คืนให้ผู้ให้ยืม

ครบกำหนดยืม 
1 มกราคม 2568

ต้องติดตามทวงถาม

ภายใน 
7 มกราคม 2568

คู่มือ แบบฟอร์ม

กฎหมาย/ระเบียบ




